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                                                                                                  Spett.le  

Centro Didattico Lombardo  
di Lombardo Sergio  

Via Maiore, 13  
90143 Palermo 

 
 
Oggetto: ordine tramite affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del Decreto 

Legislativo n.36/2023 per l’acquisto di materiale di cancelleria e di facile consumo per la 
Didattica. 
 

 
Codesta Spettabile Ditta Centro Didattico Lombardo è invitata a fornire a questo Istituto Comprensivo 
Statale quanto in oggetto, in riferimento alla Vostra offerta di preventivo di spesa del 15.05.2024 
pervenuta a questa Istituzione Scolastica  il 22.05.2024 e assunta al Prot.n.2352 del 23.05.2024, per 
una spesa complessiva di Euro 2.985,30 (imponibile € 2.446,97 + IVA 22 % € 538,33) riguardante 

materiale di cancelleria e di maggior consumo  
 
La fornitura dovrà essere effettuata alle seguenti condizioni:  

▪ predisposizione di singoli colli indicanti all’esterno i riferimenti riportati nelle richieste dei 
docenti per la consegna facilitata agli stessi; 

▪ consegna tempestiva visto l’approssimarsi della fine dell’anno scolastico; 

▪ i prodotti devono indicare il marchio CE ed essere rispondenti agli articoli richiesti; 
▪ le spese degli imballi, del trasporto spedizione si intendono comprese nel prezzo 

complessivo e pertanto porto franco in SEDE;  
▪ in caso di ritardo o difetto della merce, ci riserviamo la facoltà di annullare l’ordine in tutto o 

in parte;  
▪ indicazione nella fattura di pagamento del conto corrente dedicato per la regolarità del 

pagamento.  
 
Codice univoco dell’ufficio da utilizzare per la trasmissione elettronica della fattura: UFRB5R  
CIG: B1E530618C (da riportare in fattura).  
Si fa presente che questa Istituzione Scolastica eseguirà il pagamento, in unica soluzione e dietro 
presentazione di unica fattura elettronica, a seguito ricezione dell’intera fornitura.  
 
Tracciabilità  
Il contraente assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della legge 
13 agosto 2010 n.136.  
Si chiede pertanto la comunicazione ripotante il conto corrente dedicato della ditta per la 
regolarità del pagamento.  

http://www.istitutocomprensivomanzonipa.edu.it/




Articolo 52 Decreto legislativo n.36/2023 Controllo sul possesso dei requisiti.  
Nelle procedure di affidamento di cui all'articolo 50, comma 1, lettere a) e b), di importo inferiore a 
40.000 euro, gli operatori economici attestano con dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà il 
possesso dei requisiti di partecipazione e di qualificazione richiesti. La stazione appaltante verifica le 
dichiarazioni, anche previo sorteggio di un campione individuato con modalità predeterminate ogni 
anno.  
Pertanto si chiede l’invio della suddetta dichiarazione da parte del titolare della ditta.  
 
Informativa sul trattamento dei dati personali (art. 13 D.lgs. 30.6.2003 n. 196 (in seguito, “Codice Privacy”) e dell’art. 
13 Regolamento UE n. 2016/679 (in seguito, “GDPR”) L'Istituzione Scolastica informa che i dati forniti dalla Ditta per le 
finalità connesse alla fornitura di appalto e per l’eventuale successiva stipula del contratto saranno trattati dall'ente 
appaltante in conformità alle disposizioni del D. Lgs. 196/03 e saranno comunicati a terzi solo per motivi inerenti la stipula e 
la gestione del contratto. La Ditta concorrente e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dall'Art. 7 del D.lgs. 
196/03.  
Riservatezza delle informazioni  
Ai sensi e per gli effetti del D.lgs. 196/2003 e ss.mm.ii. i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita in sede di 
offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto 
aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. Con 
l’accettazione dell’ordine l’affidatario esprime il proprio consenso al predetto trattamento.  

Cordiali Saluti  
                                 Il Dirigente Scolastico 

                                      Dott. Vincenzo Salvia 
                                                                                      Documento informatico firmato digitalmente  

ai sensi del Testo Unico D.P.R. 28 dicembre 2000 n.445  
                                                                  e del D. Lgs 7 marzo 2005 n.82 
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